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[bookmark: _gjdgxs]Положение о тендерной комиссии

1. Общие положения, предмет регулирования.
Данное  Положение о тендерной комиссии  регламентирует процесс осуществления приобретения (закупки) материальных ценностей (товаров, оборудования, материалов и др.), а также  работ и услуг для нужд  ТСН из средств взносов членов ТСН и платежей не  членов ТСН (собственников недвижимости, не вошедших в ТСН) приобретаемых  в целях  эксплуатации объектов общей собственности ТСН.  
Предметом регулирования по данному Положению  являются все поставщики и закупки за исключением стоимости менее 10 000,00 рублей при условии, что общая сумма таких материалов, приобретаемая у одного поставщика, а также по одной статье расходов (канцтовары, инвентарь, оборудование, спецодежда и т.д.)  в месяц не может превышать 30 000 руб.
Кроме этого,  для обеспечения бесперебойности ведения бухгалтерского учета и учитывая то, что ответственность за ведение бухгалтерского учета лежит на Председателе правления, договор на предоставление бухгалтерских услуг со специализированной организацией  Правление заключает самостоятельно, при условии что сумма услуг в месяц не будет превышать лимита, заложенного сметой. 

2.  Порядок избрания и досрочного прекращения полномочий членов Тендерной комиссии
Тендерная комиссия создается из 3 (Трех) человек  и более, состав которой утверждается  Общим собранием  членов Товарищества на период в 2 года с даты проведения собрания по утверждению состава комиссии.
2.1  Выдвижение кандидатов в Тендерную комиссию осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, Уставом Товарищества и настоящим Положением.
2.2  Голосование при выборах Тендерной комиссии в полном составе проводится списком. Решение о включении конкретного лица в состав Тендерной комиссии принимается персонально простым большинством голосов членов, принимающих участие в общем собрании членов Товарищества.
2.4  Член Тендерной комиссии вправе по своей инициативе выйти из ее состава в любое время, письменно известив об этом остальных ее членов.
2.5  Полномочия члена Тендерной комиссии прекращаются автоматически в случае избрания его  в состав Правления Товарищества  ТСН, и,  в случае если в  Правления Товарищества  ТСН входят  его родственник или супруг.  
2.6  Полномочия отдельных членов или всего состава Тендерной комиссии могут быть прекращены досрочно решением Общего собрания членов Товарищества по следующим основаниям:
2.6.1   По требованию не менее чем одной четверти общего числа  членов Товарищества;
2.6.2   Отсутствие члена Тендерной комиссии на ее заседаниях или неучастие в ее работе в течение шести месяцев;
2.6.3   При проведении закупок члены (член) Тендерной комиссии ненадлежащим образом изучили все документы и материалы, относящиеся к поставщику закупки, что повлекло за собой неверные заключения Тендерной комиссии и материальный ущерб ТСН;
2.6.4   Невыполнение отдельными членами Тендерной комиссии или Тендерной комиссией в целом п. 3.3 настоящего Положения;
2.6.5   Совершения иных действий (бездействия) членов Тендерной комиссии, повлекших неблагоприятные для ТСН  последствия.
2.7   Членам Тендерной комиссии возмещаются расходы, связанные с непосредственным исполнением ими должностных функций в связи с проводимым тендером, подтвержденные документально.

3.  Состав и обязанности Тендерной комиссии
Тендерная комиссия из своего состава избирает председателя и секретаря. Председатель и секретарь Тендерной комиссии избираются на заседании Тендерной  комиссии большинством голосов от общего числа избранных членов комиссии. Тендерная  комиссия вправе в любое время переизбрать своего председателя и секретаря большинством голосов от общего числа избранных членов комиссии.

3.1  Председатель Тендерной комиссии:
- созывает и проводит заседания Тенденой комиссии;
- утверждает повестку дня заседания Тендерной  комиссии, а также решает все необходимые вопросы, связанные с подготовкой и проведением заседания Тендерной комиссии;
- организует текущую работу Тендерной комиссии;
- представляет Тендерную комиссию на Общем собрании членов Товарищества и заседаниях Правления Товарищества;
- подписывает протокол заседания Тендерной комиссии и иные документы, исходящие от ее имени;
- выполняет иные функции, предусмотренные Уставом Товарищества и настоящим Положением.

 3.2 Секретарь Тендерной комиссии Товарищества:
- организует ведение протоколов заседаний Тендерной комиссии Товарищества;
- обеспечивает своевременное информирование органов управления Товарищества о результатах проведенных проверок, предоставляет копии заключений Тендерной комиссии Товарищества;
- оформляет и подписывает протоколы заседаний Тендерной комиссии Товарищества;
- организует ведение делопроизводства, документооборота и хранение документов Тендерной комиссии;
- организует уведомление членов Тендерной комиссии Товарищества о проведении заседаний Тендерной комиссии;
- выполняет иные функции, предусмотренные Уставом Товарищества и настоящим Положением.

3.3  Члены Ревизионной комиссии обязаны:
- лично участвовать в заседаниях Тендерной комиссии, в проведении тендерных закупок и  и заключении договоров оказания услуг ТСН;
- нести ответственность за ненадлежащее выполнение обязанностей, предусмотренную законодательством Российской Федерации, Уставом Товарищества и настоящим Положением;
- нести ответственность за неверные заключения по результатам тендерных закупок и  и заключении договоров оказания услуг ТСН, мера которой определяется Общим собранием Товарищества, законодательством Российской Федерации и Уставом Товарищества.
- ответственность члена Тендерной комиссии за ненадлежащее выполнение обязанностей, предусмотренных настоящим Положением, Уставом Товарищества и Общим собранием членов Товарищества, устанавливается равной ответственности члена Товарищества за нарушения требований Устава Товарищества.

4. Порядок проведения закупок. 
Все закупки материальных, работ и услуг  в ТСН, за исключением п.1  настоящего положения,  должны осуществляться на принципах открытости и подконтрольности всем членам Товарищества и проводиться с соблюдением конкурсной процедуры, установленной данным Положением.  
Тендерная комиссия осуществляет рассмотрение и отбор поставщиков в соответствии с конкурсной процедурой, утвержденной настоящим Положением.
Закупки  и заключение  договоров осуществляются Правлением ТСН только с теми поставщиками, которых определила Тендерная  комиссия по итогам вынесения заключения . 

5. Конкурсная процедура
Все закупки  для нужд ТСН, а также заключение договоров оказания услуг, кроме п.1 настоящего положения,  осуществляются по следующей конкурсной процедуре:
5.1. Правление ТСН направляет членам тендерной комиссии запрос на осуществление закупки , основываясь на суммах и составе затрат годовой сметы, утвержденной ежегодным Общим собранием членов Товарищества. Запрос размещается на сайте ТСН 28a28.ru и направляется всем членам комиссии по электронной почте; 
5.2   На основании запроса, тендерная комиссия составляет перечень требований (критериев отбора) к поставщику :  наличие  лицензий, стоимость  и качество материалов, оказываемых услуг, сроки  поставки, срок предоставляемых гарантий, отзывы о поставщике  и т.д.);
На основании критериев отбора комиссия формирует список предложений по поставщикам . Правление ТСН имеет право подготовить и направить в комиссию свои предложения по составу критериев отбора, которые оно считает принципиальными для осуществления данной закупки. Комиссия может, но не обязана принять во внимание мнение и рекомендации Правления;
5.3   Комиссия ранжирует поставщиков согласно критериям отбора и выбирает лучшего с ее точки зрения поставщика, обеспечивающего минимальный уровень расходов ТСН; 
5.4   Результаты работы тендерной комиссии и данные выбранного поставщика, оформляются в виде протокола о выборе поставщика и направляются Правлению, после  чего размещаются Правлением на сайте ТСН 28a28.ru, не позднее трех рабочих дней от даты получения отчета;
5.5   С момента получения протокола  тендерной  комиссии  о выборе поставщика, Правление может приступить к заключению договора (договоров) с выбранным  поставщиком.
Тендерная  комиссия должна предпринимать все усилия для осуществления закупок в максимально сжатые сроки  и способствовать усилиям Правления по оперативной  реализации поставленных задач. Максимальный срок осуществления процедуры закупки – один месяц. Минимальное количество альтернативных предложений поставщиков – не менее трех. 

6. Замена поставщика в случае неисполнения или несоответствия
В случае,  если при заключении  договора с Поставщиком, Правление обнаружит несоответствие данных о поставщике или товаре (работе, услуге)  данным, предоставленным комиссией, либо в ходе исполнения договора поставщик откажется от согласованных (предоставленных) ранее условий поставки, Правление может поставить перед комиссией вопрос о необходимости замены этого поставщика на другого или об изменении договора. Комиссия вправе принять решение о проведении нового конкурсного отбора и отмене старого или согласовать внесение Правлением необходимых изменений в договор. Повторный конкурсный отбор проводится по процедуре аналогичной первому.  

7. Заключительные положения
Настоящее Положение не порождает обязательств Товарищества осуществлять публичное размещение информации и проведение открытого конкурса, указанная в нем конкурсная процедура не является обязательной по закону, а вводится исключительно с целью   препятствия возможным злоупотреблениям со стороны Правления ТСН. Данное Положение утверждается Общим собранием  членов Товарищества, и может быть изменено или отменено только по решению Общего собрания членов Товарищества. Ни Председатель Правления, ни другие его члены или иные органы управления ТСН не имеют права вносить изменения в данное Положение. Положение вступает в силу с момента его утверждения Общим собранием. Срок действия данного положения не ограничен.
